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Ai docenti  
Ai genitori degli alunni 

Agli alunni  
Al personale ATA  

Agli Atti-Sito 
Al DSGA 

 
   
Oggetto: Ritiro e delega alunni 
 

Gentili Genitori, a precisazione della comunicazione circolare prot. n. 1650/C27 del 
13/09/2019 si precisa quanto segue: 
 
Uscita da scuola- Delega al ritiro 
Per agevolare le operazioni di consegna della documentazione relativa alla delega, i 
genitori che intendono delegare altre persone maggiorenni al ritiro di un alunno potranno 
inviare la documentazione all’indirizzo mail dedicato 
deleghe@istitutocomprensivoditorrile.gov.it., indicando nome e cognome del figlio, la 
classe di appartenenza e il plesso della scuola frequentata. L’elenco degli alunni che 
potranno essere ritirati dalle persone delegate e quello recante i nominativi dei delegati al 
ritiro degli alunni sarà comunicato ai coordinatori delle classi interessate. 
 
Ritiro anticipato da scuola  
Il genitore dovrà compilare l’apposito modulo presente sul diario degli alunni ed al 
momento del ritiro il delegato dovrà esibire il documento di riconoscimento. 
In nessun caso il genitore o suo delegato potrà recarsi personalmente in classe o in mensa 
per ritirare l’alunno. 
 
In caso di urgenza, qualora tale prassi non sia possibile, il genitore dovrà comunicare 
all'Istituto, tramite e-mail (pric818005@istruzione.it) le generalità della persona delegata 
che dovrà esibire un documento di riconoscimento. 
Gli insegnanti e/o i collaboratori scolastici, prima di affidare l’alunno alla persona delegata 
dal genitore, dovranno verificarne le generalità e far compilare e firmare dal delegato il 
registro appositamente predisposto per tale evenienza. 
 
Cordiali saluti.                                                             

Il Dirigente Scolastico 
     Antonia Lusardi 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi  
            e per gli effetti dell’art. 3, c. 2 D.Lgs. n. 39/93) 

Torrile, 20 settembre 2019 

u
f
g
n
j
a
.
A
O
O
p
r
i
c
8
1
8
0
0
5
.
0
0
1
.
1
7
2
7
.
2
0
-
0
9
-
2
0
1
9
.
C
.
2
7
.

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

mailto:deleghe@istitutocomprensivoditorrile.gov.it

