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Organigramma Istituto 2019/20 

Docente vicario 
(Sostituisce il dirigente in caso di assenza; partecipa a conferenze di servizio su delega del dirigente; cura i 
rapporti con il territorio su delega del dirigente; collabora con il dirigente nella gestione dell’Istituto con 
particolare riferimento alla scuola secondaria; fa parte dello staff di direzione). 

CANERI Catia 

Coordinatori di plesso 
(Coordinano gli aspetti organizzativi della vita scolastica quotidiana; sono punto di riferimento dei colleghi 
anche per segnalare proposte e problemi; nella scuola primaria coordinano i rispettivi consigli di di interclasse; 
provvedono alla sostituzione dei colleghi assenti; compongono lo staff di direzione, insieme al dirigente e al 
vicario, che ha il compito di preparare i Collegi docenti, di aggiornare e monitorare il POF, di fare proposte per 
l’autovalutazione d’Istituto; redigono i verbali dei Collegi) 

Primaria di San Polo CANERI Catia 
Primaria di Torrile DELAIMO Lucia 
Secondaria BENNARDO Emilia 

Docenti con Funzioni strumentali al POF 
(Predispongono il progetto relativo alla funzione assegnata; svolgono le attività connesse; relazionano al 
termine dell’anno sui risultati raggiunti) 

Prevenzione disagio BENNARDO Emilia 
Informatica  RIGHETTO Paolo 
Alunni stranieri MELOTTI Nicoletta 

Coordinatori di classe Scuola Secondaria 
(Preparano i lavori dei Consigli predisponendo la documentazione necessaria; sono punti di riferimento per 
colleghi e genitori per quanto riguarda le problematiche relative alla loro classe; consegnano le schede di 
valutazione ai genitori) 

 

Segretari dei Consigli di Classe Scuola Secondaria 
(Verbalizzano le sedute dei Consigli; insieme ai coordinatori consegnano le schede di valutazione ai genitori) 

Classe Coordinatore Segretario 
Classe 1A COSTI Angelica BUCIUNI Laura 
Classe 2A RICCARDI M.Cristina DI SALVO Daniela 
Classe 3A MONTESALVO Giuseppina FARDELLA Antonella 
Classe 1B MARTANI Patrizia STEFANINI Daria 
Classe 2B BUFFA M.Francesca LAVECCHIA Annamaria 
Classe 3B GUASTI Giovanna CRISTIUB Cecilia 
Classe 1C BARBATO Rosa CONSIGLI Massimo 
Classe 2C BARILI Elisa CALCAGNANI Elisabetta 
Classe 3C BENNARDO Emilia SCANDURA Roberto 
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Classe 1D RIGHETTO Paolo MAZZASCHI Enrico 

Classe 2D RIGHETTO Paolo DISTANTE Enza 
Classe 3D CANNI Simone VERMI Adriano 

 

Responsabili dei sussidi didattici 
(Prendono in consegna i sussidi dell’area di competenza da parte del direttore amministrativo e ne curano la 
custodia durante l’anno scolastico; avanzano proposte di nuovi acquisti) 

GUARESCHI Alessandra (Aula Educazione musicale Secondaria) 
SGHIA Vania (Aula Educazione artistica Secondaria) 
RICCARDI Maria Cristina (Biblioteca Secondaria) 
MARTANI Patrizia (Sussidi Scienze Secondaria) 
MAZZASCHI Enrico (Palestra Secondaria) 
RENDA Rosa (Audiovisivi e sussidi Primaria S.Polo) 
DI STAVOLO Rita (Biblioteca Primaria di San Polo) 
LOSSO Emma (Laboratorio informatica Primaria San Polo) 
CARBONI Elisabetta (Palestra Primaria San Polo) 
MORI Francesca (Laboratorio informatica Primaria Torrile) 
RUSSO Letizia (Biblioteca Primaria di Torrile) 
MAGNANI Valentina (Sussidi Primaria di Torrile) 
PARENTI Ilaria (Palestra Primaria di Torrile) 

 

Incarichi alla scuola dell’Infanzia 
Rapporti con il dirigente PIAZZA Anna 
Gestione Intersezioni GIUFFREDI Marcella, MARCATO Francesca 
Verbali Intersezioni PASSERA Angela, SAPONARO Maddalena,  
Referenti biblioteca BOSSIO Carmela, MONTORO Franca,TALAMO Licia 
Referente Progetti CAIAZZA Teresa, CARIATI Maria, ROMANO Angela, 

BEVILACQUA Emilia  
Contatti con segreteria e 
collaboratori, TP-Prescuola 

BELICCHI Alessandra, ZANACCA Graziella,  

Sostituzione colleghe BETTONCELLI Manuela, CAIAZZA Teresa 
Referenti atelier pittura PASSERA Angela, SAPONARO Maddalena 
Rapporti con il Comune PIAZZA Anna, TALAMO Licia 
Acquisti di plesso PORTA Susanna, CERVELLI Rosa, 

 

Coordinatori di dipartimento   
(Coordinano i rispettivi gruppi disciplinari; favorire la diffusione di buone pratiche didattiche)  
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Italiano – scuola primaria LIPUMA Anna 
Matematica - scuola primaria RENGA Caterina 
Italiano – scuola secondaria BUFFA Maria Francesca 
Matematica - scuola secondaria BARBATO Rosa 
Inglese – sc. prim. e second. LA VECCHIA Anna Maria 

 

 

Referenti del Piano nazionale per la scuola digitale 
(Promuovono la diffusione di metodologie innovative e strumenti digitali)  

Animatore digitale RIGHETTO Paolo 
Team digitale RENGA Caterina, MELOTTI Nicoletta, RUGGERI Elisa 
Ass. tecnico BUFFA Maria Francesca 

 

Tutor dei docenti in anno di prova 
(Assistono, consigliano, guidano i docenti in anno di prova)) 

Tutor Docente in anno di prova 
Scaccaglia Mirta ORSI Fabia 
Righetto Paolo  MAIANO Danila 
BENNARDO Emilia CALCAGNANI Elisabetta 
LA VECCHIA Anna Maria FARDELLA Antonella 
Canni Simone VERMI Adriano 
Riccardi M.Cristina MONTESANTO Giuseppina 

Altri incarichi 
Referente Integrazione  STEFANINI Daria 
Orario Secondaria RICCARDI Maria Cristina, BARBATO Rosa, SGHIA Vania 
Referenti valutazione 
apprendimenti 

CANERI Catia, RIGHETTO Paolo,  

Referente DSA GARRAFFA Giuseppina 
Referente 
cyberbullismo 

 
BUFFA Maria Francesca 

Referenti Sito Istituto 
(Curano l’aggiornamento del sito dell’Istituto) 

BELICCHI Alessandra 
RUGGERI Elisa 

LOSSO Emma 
RENGA Caterina 
PALLONE Elvira 

RICCARDI Cristina 
RIGHETTO Paolo 
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Comitato per la valutazione (componente docente) 
(Individua i criteri per la valorizzazione del merito; Fornisce il parere per il superamento dell’anno di prova) 

BELICCHI Alessandra 
MELOTTI Nicoletta  
MORI Francesca 

Organo di garanzia 
(Prende in esame gli eventuali ricorsi avverso i provvedimenti disciplinari agli alunni della secondaria) 

MARTANI Patrizia 
RICCARDI Cristina 
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Commissioni continuità 
(Propongono e coordinano le attività di continuità fra i diversi ordini di scuola) 

Nido/Infanzia Infanzia/Primaria Primaria/Secondaria 
PORTA Susanna GIUFFREDI Marcella COCO Carmela 
MARCATO Francesca CERVELLI Rosa DI STAVOLO Rita 
PASSERA Angela CAIAZZA M. Teresa CERCIO Maria 
SAPONARO Maddalena ZANACCA Graziella BRESCIANI Paola 
 CARBONI Elisabetta CONTENTE Maria 
 FERRI Santina LIPUMA Anna 
 ALLEGRI Chiara RENGA Caterina 
 FORNASARI Giovanna CANERI Catia 
 ORSI Fabia MAIORANA Daniela 
 MELIOLI Cinzia SGHIA Vania 
 ZOCCHI Marco MARTANI Patrizia 
 GHINELLI Antonella BARBATO Rosa 
 PARENTI Ilaria RICCARDI M.Cristina 
 MONETTI Carmela GUASTI Giovanna 
  MAIANO Danila 
  COSTI Angelica 
   

Commissione POF scuola primaria 
(Avanza proposte e svolge azione di monitoraggio sui progetti che qualificano il POF della scuola primaria) 

Commissione POF scuola secondaria 
(Avanza proposte e svolge azione di monitoraggio sui progetti che qualificano il POF della scuola secondaria) 

Commissione mensa 
(Svolge attività di monitoraggio del servizio mensa) 

POF scuola primaria POF scuola secondaria Mensa 

CANERI Catia BENNARDO Emilia BELICCHI Alessandra 
DELAIMO Lucia BUFFA Maria Francesca BOSSIO Carmela 
PALLONE Elvira MAZZASCHI Enrico ORSI Fabia 
LIPUMA Anna RIGHETTO Paolo PALLONE Elvira 
CAPOZZA Giuseppina FARDELLA Antonella  
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Commissione documentazione e formazione 
 (Raccoglie i bisogni formativi, elabora proposte di formazione e di autoformazione)  

Formazione e documentazione 

RUGGERI Elisa BUSACCA  Cristina BENNARDO Emilia 
BETTONCELLI Manuela GHINELLI  Antonella BUFFA Maria Francesca 
 ABELLI Cinzia BARILI Elisa 
 MORI Francesca VERMI Adriano 
 MODVAL Viorika LAVECCHIA Anna Maria 
  GUARESCHI Alessandra 

Commissione prevenzione disagio 
(Coordina le attività di prevenzione del disagio)   

Commissione accoglienza alunni stranieri 
(Definisce le attività idonee per l’accoglienza degli alunni stranieri nuovi iscritti) 

Prevenzione disagio Alunni stranieri 

BENNARDO Emilia MELOTTI Nicoletta SGHIA Vania 
GIUFFREDI Marcella DISTAVOLO Rita CANNI Simone 
PIAZZA Anna BORSI Elena CALCAGNANI Elisabetta 
GHINELLI Antonella LOSSO Emma SCHEMBRI Nicolina 
RESTANI Loredana MAGNANI Valentina  
ZURRU Fabrizia RENDA Rosa  
REVIATI Francesca CARIATI M.Teresa  
GUARESCHI Alessandra MONTORO Franca  
RICCARDI Maria Cristina RUSSO M. Letizia  
   
   

Commissione integrazione disabili 
(Fornisce criteri e strumenti per le attività di integrazione degli alunni disabili)  

Integrazione disabili 

IANNONE Paola ZURRU Fabrizia CIRIOLO Antonio 
CASTELLI Francesca SCARPA Laura SCANDURA Roberto 
ROMANO Angela REMORINI Francesca ZAMMARCHI Monica 
TALAMO Licia CRISTIUB Cecilia PASCALE Meri 
DI SALVO Daniela DE STEFANO Antonella  
CONTESSA Grazia PIRIRSI Alessandra  
STEFANINI Daria BUCIUNI Maria Laura  
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      Commissione D.S.A 
(Fornisce criteri e strumenti per le attività specifiche  degli alunni D.S.A e definisce le azioni e i tempi di 
somministrazione dello screening)  

 

Commissione D.S.A 

GARRAFFA Giuseppina ZURRU Fabrizia  
BRESCIANI Paola ALLOCCA Maria  
CANERI Catia ZAMMARCHI Monica  
CURRELI Caterina SCACCAGLIA Mirta  
CAPOZZA Giuseppina CASSA Eleonora  
MELIOLI Cinzia MAROTTI M.Grazia  
ONANO Maria Teresa COELATI RAMA Valentina  
NEBBI Liviana MANUARDI Annunziata  
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Gruppi disciplinari 
(Approfondiscono aspetti relativi alla programmazione e valutazione disciplinare ) 

Italiano - Primaria Matematica - Primaria Lingue straniere  
Primaria e Secondaria 

Allegri Chiara Abelli Cinzia Busacca Cristina 
Caneri Catia Maiorana Daniela Carboni Elisabetta 
Capozza Giuseppina Carboni Elisabetta Ghinelli Antonella 
Cassa Eleonora Coco Carmela Reviati Francesca 
Cercio Maria Contente Maria Calcagnani Elisabetta 
Delaimo Lucia Mori Francesca Melotti Nicoletta 
Ferri Santina Melotti Nicoletta Melioli Cinzia 
Garraffa Giuseppina Modval Viorica Russo Maria Letizia 
Losso Emma Pallone Elvira Fardella Antonella 
Nebbi Liviana Renda Rosa Lavecchia Anna Maria 
Onano Maria Teresa Renga Caterina Borsi Elena 
Parenti Ilaria Russo Maria Letizia Scaccaglia Mirta 
Curreli Caterina Scaccaglia Mirta Mori Francesca 
Melioli CINZIA  Nebbi Liviana 
Lipuma Anna  Beccari Stephani 
Bresciani Paola  Magnani Valentina 
Orsi Fabia  Fornasari Giovanna 
Magnani Valentina   
Allocca Maria   
Marottti M.Grazia   
   

 

 

Italiano - Secondaria Matematica - Secondaria 

Canni Simone Barbato Rosa 
Buffa Maria Francesca Martani Patrizia 
Montesanto Giuseppina  Righetto Paolo 
Riccardi Maria Cristina Costi Angelica 
Bennardo Emilia  
Barili Elisa  
Guasti Giovanna  
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