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Circolare. n. 25 

Ai docenti dell’istituto 

Oggetto: Carta del docente – rendicontazione 
delle somme spese fra il 1.09.2016 e il 
30.11.2016 

Il Miur ha definito le modalità per la rendicontazione delle eventuali somme spese fra 
il 1.09.2016 e il 30.11.2016 (prima dell’attivazione della piattaforma elettronica). 

I docenti che avessero sostenuto spese in tale periodo, devono, entro il 
20.05.2017: 

 Generare un’autodichiarazione (utilizzando l’applicazione web 
cartadeldocente.istruzione.it) delle somme già spese fra il 1.09.2016 e il 
30.11.2016 con l’indicazione degli ambiti relativi ai beni e ai servizi 
acquistati; 

 Consegnare in segreteria la stampata dell’autodichiarazione generata e 
gli scontrini e/o fatture relativi alle spese delle quali si chiede il 
rimborso. 

Sarà poi cura della scuola inserire i dati relativi ai rimborsi. Le somme saranno 
successivamente accreditate sul conto corrente dell’istituto che provvederà a girarle 
sui conti correnti dei docenti interessati. 

 
Qualora un docente intendesse ritirare l’istanza di rimborso già presentata 

generando l’autodichiarazione mediante l’applicazione web 
cartadeldocente.istruzione.it, deve consegnare in segreteria il modulo allegato alla 
presente circolare, debitamente compilato e sottoscritto, sempre entro il 20.05.2017. 

 
 

Il Dirigente Scolastico 
Giovanni Gaulli 

San Polo, 13 marzo 2017 


