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(Approvazione Collegio docenti del 07/10/2021)

Collaboratore del Dirigente scolastico

Sostituisce il dirigente in caso di assenza; partecipa a conferenze di servizio su delega del dirigente; cura i
rapporti con il territorio su delega del dirigente; collabora con il dirigente nella gestione organizzativa
dell’Istituto; prepara i lavori dello staff di direzione.

Collaboratore vicario del DS CANERI Catia

Coordinatori di plesso

Coordinano gli aspetti organizzativi della vita scolastica quotidiana; sono punto di riferimento dei colleghi
anche per segnalare proposte e problemi; nella scuola primaria coordinano i rispettivi consigli di interclasse;
provvedono alla sostituzione dei colleghi assenti; redigono i verbali dei Collegi)

Scuola dell’'Infanzia MARCATO Francesca
Scuola Primaria di San Polo CANERI Catia

Scuola Primaria di Torrile DELAIMO Lucia
Scuola Secondaria BENNARDO Emilia

Staff di direzione

Prepara i lavori del Collegi docenti, aggiorna e monitora il PTOF, avanza proposte per I'autovalutazione
d’Istituto, promuove e coordina la dimensione progettuale dell’istituto.

E composto da
e Dirigente scolastico
e Collaboratore del Dirigente scolastico
e Coordinatori di plesso
In composizione allargata prevede la partecipazione dei docenti Funzione strumentale e/o di
altri docenti referenti su questioni specifiche e/o del DSGA.

Docenti con Funzioni strumentali al PTOF

Predispongono il progetto relativo alla funzione assegnata; svolgono le attivita connesse; relazionano al
termine dell’anno sui risultati raggiunti.

1. Promozione benessere e prevenzione disagio BENNARDO Emilia
2. Intercultura MELOTTI Nicoletta
3. Scuola digitale MAIANO Danila

4. Inclusione CANERI Catia

5. Autovalutazione e valutazione di sistema LIPUMA Anna
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Coordinatori di classe Scuola Secondaria

Preparano i lavori dei Consigli predisponendo la documentazione necessaria; sono punti di riferimento per
colleghi e genitori per quanto riguarda le problematiche relative alla loro classe; consegnano le schede di

valutazione ai genitori.

Segretari dei Consigli di Classe Scuola Secondaria

Verbalizzano le sedute dei Consigli; insieme ai coordinatori consegnano le schede di valutazione ai genitori

Classe Coordinatore Segretario
Classe 1A CANNI Simone BORSI Elena
Classe 1B BUFFA M. Francesca SCOZZAFAVA Giuseppina
Classe 1C DI SALVO Daniela MUTEZINKA Alphonsine
Classe 2A  MAIANO Danila SOFIO Alessandro
Classe 2B MARTANI Patrizia BERTOLUCCI Mara
Classe 2C  BARBATO Rosa CENTRONE Clara
Classe 2D  SONIS M. Viviana RAPACCHI Lucia
Classe 3A  RICCARDI M. Cristina GRAZIOLI Giorgio
Classe 3B BUFFA M. Francesca GUARESCHI Alessandra
Classe 3C  BENNARDO Emilia DI SANZA Francesca
Classe 3D MONTESANTO Giuseppina VERMI Adriano

Responsabili dei sussidi didattici

Prendono in consegna i sussidi dell’area di competenza da parte del DSGA e ne curano la custodia durante I’'anno

scolastico; avanzano proposte di nuovi acquisti.

GUARESCHI Alessandra
NEGOSANTI Sabina
RICCARDI Maria Cristina
MARTANI Patrizia
MAZZASCHI Enrico
MAIANO Danila
RENDA Rosa

DI STAVOLO Rita
CARBONI Elisabetta
MORI Francesca
RUSSO M. Letizia
MAGNANI Valentina
PINCOLINI Samanta

(Aula Educazione musicale Secondaria)
(Aula Educazione artistica Secondaria)
(Biblioteca Secondaria)

(Sussidi Scienze Secondaria)

(Palestra Secondaria)

(Aula informatica secondaria)
(Audiovisivi e sussidi Primaria S. Polo)
(Biblioteca Primaria di San Polo)
(Palestra Primaria San Polo)
(Laboratorio informatica Primaria Torrile)
(Biblioteca Primaria di Torrile)

(Sussidi Primaria di Torrile)

(Palestra Primaria di Torrile)
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Incarichi alla scuola dell’Infanzia

Supporto al coordinatore di  Marcella Giuffredi

plesso

Verbali Intersezioni Maddalena Saponaro, Angela Passera,
Maria Cariati

Referente biblioteca Licia Talamo

Referenti Francesca Rossi, Angela Romano, Michela

Progetti/Documentazione Bonati, Serena Vetrano

Inclusione scolastica Licia Talamo

Contatti con segreteria e Alessandra Belicchi, Graziella Zanacca

collaboratori

Gestione sostituzioni llaria Pizzetti, Carmela Bossio

Gestione materiali e sussidi = Francesca Rolli, Susanna Porta

Coordinatori di dipartimento

Coordinano i rispettivi gruppi disciplinari; favorire la diffusione di buone pratiche didattiche

Scuola primaria

[taliano* LIPUMA Anna
Matematica** RENGA Caterina
Inglese™** FORNASARI Giovanna
Educazioni**** PINCOLINI Samanta

Scuola secondaria
Italiano BUFFA M. Francesca
(italiano, storia, geografia,
approfondimento materie letterarie)

STEM BARBATO Rosa

(matematica, scienze, tecnologia, ed.

fisica)

Lingue straniere LAVECCHIA Anna Maria

(inglese, francese)

Arti GUARESCHI Alessandra

(arte e immagine, musica)

Religione cattolica DI STAVOLO Rita

Sostegno CANERI Catia (Funzione Strumentale)
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Gruppi disciplinari scuola primaria

Approfondiscono aspetti relativi alla programmazione e valutazione disciplinare

*Italiano **Matematica ***Inglese ****Educazioni
Contessa Renda Busacca D’Aiello
Nebbi Carboni Melotti Novembrino
Capozza Cercio Fornasari Ferri
Allegri Renga Reviati Pincolini
Garraffa Russo Magnani Curreli
Marotti Fenderico Melioli
Bresciani Scaccaglia
Lipuma Mori
Losito Pallone
Gambazza Coco
Delaimo Finotti

Blasi
Turra
Religione (inf+prim+sec) Sostegno (inf.+prim.+sec.)
Di Stavolo Talamo Grazioli
Zocchi Calafiore Calcagnile
Restani Monetti Scozzafava
Mutezinka Castelli Cristuib
Di Sanza Binini Centrone
Pascale Bertolucci
Fontana
Fragapane
Zurru
Novembrino

Team digitale

Promuove la diffusione di metodologie innovative e strumenti digitali

Funzione strumentale Scuola digitale Maiano

Team digitale Melotti, Zocchi, Renga, Calcagnile, Sofio
Ass. tecnico Buffa
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Altri incarichi

Orario scuola secondaria Riccardi, Barbato
Referente valutazione apprendimenti scuola primaria Delaimo

Referente valutazione apprendimenti scuola Riccardi

secondaria

Referente DSA Garraffa, Zurru (screening)
Referente cyberbullismo Buffa

Referente Registro Elettronico Zocchi

Gruppo redazionale sito di istituto

Cura I'aggiornamento del sito dell’Istituto

Rossi Renga Riccardi
Romano Finotti Di Salvo

Comitato per la valutazione (componente docente)
Individua i criteri per la valorizzazione del merito; fornisce il parere per il superamento dell’anno di formazione e
prova

BELICCHI Alessandra (designata dal Collegio dei docenti)
CARBONI Elisabetta (designata dal Collegio dei docenti)
CANNI Simone (designato dal Consiglio di istituto)

Organo di garanzia
Prende in esame gli eventuali ricorsi avverso i provvedimenti disciplinari agli alunni della secondaria

MARTANI Patrizia
RICCARDI Cristina

Commissioni continuita

Propongono e coordinano le attivita di continuita fra i diversi ordini di scuola.

Nido/Infanzia Infanzia/Primaria Primaria/Secondaria
Marcato Giuffredi Scaccaglia
Passera Porta Nebbi
Bossio Zanacca Zurru
Saponaro Pallone
Magnani Maiano
Russo Martani
Fenderico Barbato
Curreli Riccardi
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Commissione mensa

Svolge attivita di monitoraggio del servizio mensa

Mensa

Belicchi
Rolli
Ferraro
Losito
Mori
Gambazza

Commissione formazione

Raccoglie i bisogni formativi dei docenti, elabora proposte di formazione e di autoformazione, cura la
documentazione delle attivita, raccoglie e rende disponibili strumenti e risorse per la formazione.

Formazione e documentazione

Rossi Carboni Bennardo

Romano Busacca Vermi

Vetrano Pincolini Guareschi
Montesanto

Commissione promozione benessere e prevenzione disagio

(Coordina le attivita di prevenzione del disagio)

Promozione benessere e prevenzione
disagio

Bennardo (Funzione strumentale)
Giuffredi

Calafiore

Zurru

Losito

Magnani

Bennardo

Di Salvo

Riccardi
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Commissione Intercultura

(Definisce le attivita idonee per I'accoglienza degli alunni stranieri nuovi iscritti, promuove iniziative interculturali,
raccoglie e rende disponibili strumenti e risorse per I'intercultura)

Intercultura

Melotti Nicoletta (Funzione strumentale)
Pizzetti llaria

Ingino Giovanna

Bonati Michela

Di Stavolo Rita

Capozza Giuseppina

Ferri Santina

Canni Simone

Commissione D.S.A
Fornisce criteri e strumenti per le attivita specifiche degli alunni D.S.A e definisce le azioni e i tempi di
somministrazione dello screening.

Garraffa (Referente DSA)
Zurru

Caneri (F. S. Inclusione)
Lipuma, Delaimo, Allegri,
Pincolini, Contessa, Cercio,
Melioli, Capozza, Magnani,
Marotti, Bresciani, Reviati,
D’Aiello.

Commissione Educazione civica
Promuove e coordina le progettualita e le attivita connesse all’'insegnamento di Educazione civica.

Scuola Infanzia Restani
Scuola primaria Pallone (referente ed. civica), Renda, Coco
Scuola secondaria Bennardo (referente ed. civica), Mazzaschi, Sonis
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